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第1條 　　為管理本市短期補習班(以下簡稱補習班)，並依補習及進

修教育法第九條第四款規定制定本自治條例。

第二條　  本自治條例之主管機關為本府教育局。

第三條　  本自治條例所稱補習班，指由學校、機關、團體或私人經

營，以增進國民生活知能為目的，設有固定班址，對外公開招

生、收費及授課，且學生人數在五人以上之短期補習教育機構。

法人或人民團體經向中央或地方主管機關辦理登記或核准

舉辦之活動課程，應依有關法規辦理，不適用本自治條例之規

定。

第四條    申請設立補習班者，應檢具有關文件，向主管機關申請籌

設；其經主管機關核准籌設後，申請人應於六個月內檢具有關

文件，向主管機關申請立案。

第五條    補習班名稱應標明設立之類別或科目，以資識別，並不得

以國名、地名或其他易使人誤認與機關、學校、公益團體有關

或妨害公序良俗之名稱。但機關、學校或團體附設者，應冠以

主體名稱。

同一性質之補習班，不得於本市使用相同或類似名稱申請

設立。但同一設立人或經商標授權使用者，得設立分班。

補習班之班名，應依核准立案之名稱全名書寫。

第六條    補習班班舍總樓地板面積不得少於七十平方公尺；教室總

樓地板面積不得少於三十平方公尺；每一學生平均使用面積不

得少於一點二平方公尺。

班舍建築之採光、照明、通風、樓梯寬度、防火避難設施

及消防安全設備等，應符合有關法令規定。

主管機關得就同一幢建築物，依其建築安全、停車供需、

交通動線、防火避難設施、消防安全設備及學生可使用單位面

積等事項，會同本府工務局、消防局及交通局會勘後予以核定。



補習班班舍總樓地板面積在二百平方公尺以上者，應於申

請立案時，依消防法及相關規定遴聘防火管理人。

第七條    補習班招生簡章及廣告內容，不得違反法令或善良風俗，

並不得誇大不實或引人誤解。

第八條　　補習班經核准立案後，其設立人、董事長、董事、班主任、

班名或班址變更、班舍擴充、班級或科目增減、修業期限或課

程變更時，應檢具有關文件報請主管機關核准。

第九條    補習班置班主任一人，綜理班務，並得視班務需要，設教

學、訓導、總務等組，各組置組長一人、組員若干人，分別辦

理各組事務。

第十條    班主任應為專任並依補習班類別分別具備下列資格：

一、技藝補習班：

（一）專科以上學校本科系或相關科系畢業者或具同等學歷

者。

（二）高級中等以上學校畢業或具同等學歷，並具有各該科

技能而持有證明文件者。但理燙髮、美容、縫紉、車

繡、編織、插花、烹飪等補習班得為國民中學或初級

中學以上畢業或具同等學歷，並具有各該科技能而持

有證明文件者。

二、文理補習班：專科以上學校畢業或具同等學歷者。

技藝及文理補習班合併設立時，其班主任資格以具有文理

類資格為準。

設立人具有班主任資格者，得兼任班主任。

第十一條    現職軍公教人員、在學學生及未滿二十歲者不得設立補

習班及擔任班主任。但在學學生有下列情形之一者，不在此

限：

一、就讀國民補習或進修學校。

二、就讀專科以上學校夜間部或進修部。

三、大學碩士班以上在職進修。

外國人非因就學或工作而取得外僑居留證者，得依本自

治條例規定設立補習班。



第十二條    補習班應聘請專任教師，技藝類科教師並應具備其所開

設科目之專業資格。

外國人受聘擔任補習班教師，應依就業服務法及相關規

定辦理。

第十三條    補習班不得聘請現任公私立學校專任教師兼課。

第十四條    補習班收取費用，應掣給收據並載明補習班班名、班址、

立案證號及退費規定。

第十五條    學生繳費後退出補習課程者，補習班應依下列規定辦理：

一、開課日三十日前退出者，全額退還。

二、開課日十六日至二十九日前退出者，得扣除應繳費用之

百分之十。但最高不得超過新臺幣三千元。

三、開課日前十五日內退出者，得扣除應繳費用之百分之二

十。但最高不得超過新臺幣五千元。

四、開課當日起至第三日（次）上課前退出者，得扣除應繳

費用之百分之三十。但最高不得超過新臺幣七千元。

五、第三日（次）上課後至全期三分之一前退出者，得扣除

應繳費用之百分之五十。

六、逾全期三分之一退出者，不予退還。

學生於補習班開課後參加補習者，前項開課日改以實

際上課日計算。

第一項相關費用，包括補習班所定之報名費、訂位金

及其他各項費用。但代辦費應全額退還；已代辦購置物品者，

應發還該物品。

第一項情形，應由學生或其法定代理人向補習班請求

退費，補習班並得要求繳回收據。

第十六條    補習班於學生繳交相關費用後，因故不能開課或未依約

定為完全之給付時，應分別於原定開課日起七日內全額退費

或依實際上課日數按比例退費。

第十七條    補習班應於開課時為學生投保團體公共意外責任險，並

備置相關保險文件，以備主管機關查考。



前項團體公共意外責任險投保金額，準用高雄市營業場

所強制投保公共意外責任保險自治條例第四條規定。

第十八條    補習班經費之收支應建立會計制度，辦理會計事務。

第十九條    主管機關對補習班之班級、學生、師資、輔導、設備、

經費等事項，得派員視導，必要時，得會同有關機關組成聯

合輔導小組辦理抽查考核，並將考核結果公告之。

前項抽查考核，補習班無正當理由不得拒絕、規避或妨

礙。

第二十條    補習班因故無法繼續招生時，應報請主管機關核准註銷

立案或暫停招生。

前項暫停招生期限以一年為限。

第二十一條    補習班有下列情形之一者，視為補習及進修教育法第

二十五條規定之辦理不善、違反法令或設立許可條件：

一、課程教材與教學方式違背教育目標。

二、未依其設立性質、教學方式及教學特色，設置相關設

備及器材。

三、發給不實結業證書或其他證明文件。

四、擅自至學校內招攬學生。

五、租借班舍予他人使用。

六、未依規定招生、收費或招生行為不當。

七、違反補習及進修教育法、本自治條例或其他法令。

第二十二條    補習班有下列情事之一者，主管機關應廢止其立案：

一、未經核准擅自停止招生逾六個月，或經核准暫停招生

逾一年而未重新招生。

二、違反班舍所在公寓大廈管理規約情節重大。

三、班舍所在建築物之公共安全或消防設備經複檢後仍不

合格，並依建築法或消防法裁處停止使用。

四、涉及國家考試或各級學校招生考試舞弊經查證屬實。

五、未依規定投保公共意外責任險。

第二十三條    補習班經主管機關撤銷或廢止立案者，原設立人或代

表人一年內不得再申請設立補習班。



第二十四條    本自治條例施行細則，由主管機關另定之。

第二十五條    本自治條例自公布日施行。


